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LEI N° 1.599 DE 20 DE AGOSTO DE 2026

Altera a Lei Municipal n° 1.591, de 10 de junho
de 2026 - Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos dos Servidores Piiblicos da CiAmara
Municipal de Coronel Xavier Chaves/MG — para
atualizar a Tabela do Anexo I, Tabela B e do
Anexo III.

A CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL XAVIER CHAVES aprova, e eu,
PREFEITO MUNICIPAL, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Esta Lei altera a Lei Municipal n° 1.591, de 10 de junho de 2026 - Plano de
Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Servidores Publicos da Camara Municipal de Coronel
Xavier Chaves/MG — para atualizar a Tabela do Anexo I, Tabela B e o Anexo III.

Art. 2° A Tabela do Anexo I, Tabela B - Cargos Efetivos: Vencimento e Progressao
Horizontal, da Lei Municipal n° 1.591, de 10 de junho de 2026, que dispde sobre o Plano de
Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Servidores Publicos da Cdmara Municipal de Coronel
Xavier Chaves/MQG, passa a vigorar na forma do Anexo I desta Lei.

Art. 3° A Tabela do Anexo III - Especificagdes dos Cargos Efetivos, da Lei Municipal
n°® 1.591, de 10 de junho de 2026, que dispde sobre o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos
dos Servidores Publicos da Camara Municipal de Coronel Xavier Chaves/MG, passa a vigorar
na forma do Anexo II desta Lei.

Art. 4° O enquadramento previsto no art. 54 da Lei n® 1.591, de 10 de junho de 2026 -
Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Servidores Publicos da Camara Municipal de
Coronel Xavier Chaves/MG, serd realizado por ato da Presidéncia da Camara Municipal no
prazo de até trinta dias da publicacdo desta Lei.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacao.

Coronel Xavier Chaves, 20 de agosto de 2026.

Sidinei Resende Paiva
Prefeito Municipal
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ANEXO 1
TABELA DO ANEXO I - VENCIMENTO E CARGOS
TABELA B
CARGOS EFETIVOS:
VENCIMENTOS E PROGRESSAO HORIZONTAL
Careo/Catesoria Classe A Classe B|Classe C|Classe D|Classe E | Classe F
Quantidade lgunciongl (RS) (RY) (R$) (RY) (RY) (R$)
4,3% 8,8% | 13,4% | 18,3% | 23,4%
1 Oficial Administrativo do 13 355 40113 470,48(3.775,882|4.281,85 [5.065,429]6.250,739
Legislativo
2 Analista Administrativo | 1.800,00 |1.877,40(2.042,61|2.069,98 | 2.448,79 | 3.021,81
1 Contador 3.569,14 (3.722,61|4.050,20 |4.592,93 | 5.433,44 | 6.704,86
ANEXO IT
TABELA DO ANEXO III - ESPECIFICACOES DOS CARGOS EFETIVOS
. . . Carga
Quantidade Cargo/C.ategorla Escolarldad.e .Mlnlma I(,la.de Horaria Recrutamento
Funcional e Requisitos Minima
Semanal
30 horas e
‘O‘ﬁc1a! Ensino Médio part1c1pa~g:ao Concurso publico
1 Administrativo do Combleto 18 anos | das sessdes | de provas ou de
Legislativo P da Camara | provas e titulos
Municipal
Analista Ensino Médio Concurso publico
2 . . 18 anos 20 de provas ou de
Administrativo Completo ,
provas e titulos
Superior Completo em
Ciéncias Contabeis e Concurso publico
1 Contador Registro no Conselho | 18 anos 20 de provas ou de
Regional de provas e titulos
Contabilidade (CRC)
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ESPECIFICACOES DETALHADAS

1. OFICTIAL ADMINISTRATIVO DO LEGISLATIVO

NIVEL: Ensino Médio Completo

HABILITACAO EXIGIDA: Conhecimentos basicos em computagio - digitalizagao, tabelas,
Word e Excel

IDADE MINIMA: 18 anos

JORNADA SEMANAL: 30 (trinta) horas e participacio das sessdes da CAmara Municipal
FORMA DE PROVIMENTQO: Concurso publico de provas ou de provas e titulos
DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

- Atuar no atendimento ao publico em geral;

- Executar trabalhos de digitacao de oficios, expedientes em geral,

- Preparar a pauta das sessoes, redigindo as respectivas atas, conforme Registro de Atos
Digitados — Resolugdo n°® 01, de 16 de janeiro de 2019;

- Manter protocolos e arquivos de leis, proposi¢des de lei, projetos de lei, pareceres e demais
atos da Camara;

- Observar as medidas de seguranga necessarias para os dados e cadastro de fichas funcionais
no ambito do Legislativo Municipal, nos termos da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de
2018 — LGPD — Lei Geral de Protec¢ao de Dados;

- Participar das duas sessdes ordinarias mensais da Camara Municipal, conforme Resolucdo
Legislativa n°® 08, de 27 de julho de 2012;

- Controlar o envio dos atos de julgamento das Contas do Municipio junto ao Controle Interno,
através do novo Sistema Informatizado do Ministério Publico de Contas do Estado de Minas
Gerais — SIMP, conforme Resolugao MPC/MG n° 19/2020;

- Representar o Legislativo Municipal como membro da Comissdo do Sistema Unico e

Integrado de Execucdo Orgamentédria, Administragdo Financeira e Controle — SIAFIC,
previsto no Decreto Federal n® 10.540, de 05 de novembro de 2020;
- Operar o Sistema de Gravacao das Sessdoes da Camara Municipal — “Ata Eletronica”, nos

termos da Resolugdo Legislativa n° 04, de 29 de outubro de 2010, com realizagdo de
armazenamento e backup;

- Controlar o gerenciamento de usuario externo dos atos do Legislativo Municipal no SEI —
Sistema Eletronico de Informagdes — MPMG — Ministério Publico de Minas Gerais;

- Assinar juntamente com o Presidente da Camara e Controle Interno os empenhos da Camara
Municipal, conferindo o recebimento dos bens, pagamentos e ordens de servigos prestados;

- Responsabilizar-se pela guarda dos bens patrimoniais da Camara Municipal, firmando Termo
de Responsabilidade junto ao Setor de Patrimonio;

- Realizar a edi¢do e publicacdo do Informativo Oficial do Legislativo, nos termos da Resolugao
n°® 03, de 08 de marco de 2021;

- Zelar pela conservacao dos livros de Atas de Fundacdo do Municipio, posses do Prefeito,
Vices e Vereadores;

- Realizar a alimentacdo de dados do Site Oficial do Poder Legislativo Municipal,

- Realizar controle do enderego eletronico — e-mail institucional — da Camara Municipal,
realizando a triagem, despachos e protocolos;
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- Recepcionar, realizar a triagem, despacho e emissao de correspondéncias oficiais da Camara
Municipal;

- Operar o sistema de projecao e videoconferéncia nas sessoes oficiais da Camara Municipal;

- Controlar a utilizacao de materiais de escritorio;

- Comunicar e encaminhar a Presidéncia todo e qualquer pedido de uso das dependéncias para
o devido registro e providéncia;

- Detectar todo e qualquer problema com os equipamentos do Poder visando o perfeito
funcionamento dos mesmos e requerer as devidas providéncias;

- Manter banco de dados eletronico organizado, atualizado e com realizagdo periddica de
backups;

- Coordenar os cerimoniais da Camara, bem como solenidades internas ¢ externas;

- Auxiliar no cumprimento dos atos administrativos e funcionais da Camara Municipal;

- Agendar os compromissos dos Vereadores relativos ao exercicio de sua fungdo legislativa;

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior.



