LEI MUNICIPAL N° 560/00 DE 14 DE SETEMBRO DE 2000

“DISPOE SOBRE A ORGANIZACAOQ ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE CORONEL XAVIER CHAVES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS",

A Camara municipal de Coronel Xavier Chaves aprova e eu'Prefeito Municipal,
sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 17 - A estrutura administrativa da prefeitura municipal de Coronel Xavier Chaves
compde-se dos seguintes orgdos:
I. ORGAD DE ASSESSORAMENTO
- Gabinete do Prefeito
[I. ORGAOS MEIOS
-Servigo Municipal de Administragio
~ -Servigo municipal de Finangas
[1l. ORGAOS FINS
-Servigo Municipal de Educagio ¢ Cultura
-Fundo Municipal de Saide
-Fundo Municipal de Assisténcia Social
-servigo Municipal de Obras ¢ Urbanismo
-Servigo Municipal de Estrada de Rodagem
-Servigo Municipal de Agricultura e Meio Ambiente
-Fundo Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente

CAPITULO NI

DA COMPETENCIA DO PREFEITO
SECAQ

DO GABINETE DO PREFEITO .

Art. 29 - O gabinete do prefeito é o 6rgdo responsavel pela assisténcia ao prefeito nas
suas fungbes publicas. competindo-lhe dar atendimento aos municipios: manter ligagfo
com 05 demais poderes; exercer as atividades de relagdes publicas e de contalo com a
imprensa; coordenar e controlar as atividades juridicas da prefeitura, competindo-lhe
pronunciar-se sobre toda maténa legal que for submetida pelo Prefeito ¢ demais Grgdos
da administragdo municipal, para a cobranga da divida ativa; encaminhar processos de
desapropriaglio; elaborar minutas de controle; convénios, concorréncias e escrituras em
que for parte da Prefeitura; prestar auxilio burocritico ao Prefeito.

SECAO N y
DO SERVICO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Art. 3% - O servigo municipal de administragio ¢ o drgldo responsivel pelas atividades
ligadas & administragfio geral da Prefeitura, especialmente as de prestagiio, preparagiio,



registro, publicagiio ¢ expedigio dos atos do prefeito; recebimento, distribuigdo,
controle do andamento ¢ arquivamento dos papeis da Prefeitura; recrutar, selecionar
treinar o pessoal, assim como incumbir-se das atividades de movimentagdo ¢ registros;
padronizagiio, aquisicio, guarda, distribuigdo de estoque de todo material utilizado;
tombar, registrar, inventariar ¢ proteger os bens moveis, imoveis, semovenies ¢ de
natureza industrial de propriedade do municipio ou sobre sua custodia: conservagio
externa ¢ interna do prédio da prefeilura, moveis | instalagio e manulengdo dos servigos
de copa e cozinha.

SECAOQ 11
DO SERVICO MUNICIPAL DE FINANCAS

Art. 4° - O servigo Municipal de Finangas ¢ o drgio responsdvel pelos. assuntos
relacionados com cadastro. lancamento. arrecadacdo ¢ controle de tributos e rendas
municipais; fiscalizaglo dos contribuintes: guardar e movimentar o dinheiro ¢ outros
valores do Municipio; processamento da receita ¢ despesa; contabilidade financeira ¢
patrimonial; colaboragiio na execugdo ¢ elaboragio do orgamento anual, do plano
plurianual ¢ Lei de Diretrizes orgamentaria ¢ assessorar o prefeilo em assuntos
econdémicos e financeiros.

SECAO IV
DO SERVICO MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

An, 3* - O servigo municipal de Agricultura ¢ Meio Ambiente, € o orglio responsivel
pela execugdo, coordenagdo ¢ controle das atividades relacionadas a agricultura ¢ meio
ambiente do municipio, executando a politica de agriculiura e abasiecimento do
municipio, coordenar e aplicar 05 programas de apoio ao produtor rural do municipio,
articulando-se com drgdos governamentais e outras entidades para eclaboragio de
projetos relacionados com a produglo, consumo, distribuigio, armazenamento,
padronizagdo classificagdo ¢ transporte de alimentos, estimular e apoiar iniciativas da
comunidade, visando o aperfeicoamento de alimentos. ¢, ainda. elaborar o plano
Municipal de Meio Ambiente ¢ Recursos Naturais, para vigorar mediante ato do Chefe
do Executivo Municipal e farzer cumprir as determinagdes legais contidas na Lei
Orgénica do Municipio.

SECAOV

DO FUNDO MUNICIPAL DE DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE

Art. 6° - O Fundo Municipal dos Direitos da Crianga ¢ do Adolescente regera a politica
municipal de atendimento para a aplicabilidade dos direitos da crianga e do adolescente
nos termos da ler vigente.

SECAO VI :
DO SERVICO MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA

Art. 7° - o Servigo Municipal de Educagio e Culwra ¢ o orgio responsdvel pela
execugdo, coordenagdo e controle das atividades relacionadas ao sistema municipal de
ensino, orientagdio técnico-pedagdgica; promogio de curso de aperfeigoamento.
atualizacdo ¢ treinamento do pessoal de ensino; promogio e supervisio de pesquisas de
natureza pedagdgica; incentivo ¢ assisténeia ao educando; promogio de atividades



civicas, esportivas ¢ recreativas. estimulo ao desenvolvimente das manifestagdes
culturais; controle, manuwengdio ¢ atualizacio da biblioteca pablica municipal e
responsabilizando-s¢ também pelas atividades da Banda de Muasica municipal e
Escolares: administrar pragas de esportes ou centros esportivos do municipio.

SECAO VI
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

Art, 8 - O Fundo Municipal de Sadde serd regido de conformidade com a Lei
Municipal n® 205 de 21 de novembro de 1991, que o instituiu no municipio.

SECAQ VI
SERVICO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 9 - Ao Fundo Municipal de Assisténcia Social compete:

a. Genericamente; Exercer atividades continuadas que visem a melhoria da vida da
populacdo e cujas agdes voliadas para as necessidades basicas, observando os
objetivos, principios ¢ diretrizes estabelecidas em Lei:

b. Especificamente;

1. Destinar recursos linanceiros para o cusieio do pagamento dos auxilios
natalidade ¢ funeral mediante critérios estabelecidos pelo conselho
municipal de Assisténcia Social;

2. Efetuar o pagamento de auxilios natalidade ¢ funcral;
3. Executar projetos de enfretamentio da pobreza, mediante parceria com
organizagdes da sociedade civil.
SECAO IX

DO SERVICO MUNICIPAL DE OBRAS E URBANISMO

Ar, 10" - O servigo Municipal de Obras e Urbanismo é o Orglo responsdvel pela
execugdo ¢ conservagdo das obras municipms, pavimentagdo ¢ conservagdo das vias ¢
logradouros piblicos: analise dos projetos de construg@o em geral submetidos a sua
apreciaglo. bem como o seu licenciamento: aplicagio e fiscalizacio das obras ¢ das
normas relativas a estética urbana, ao zoneargentoe. loteamento; manter em permanente
atwalizacdo o cadastro fisico do municipio, fornecendo ao setor de tributaglio os dados
neocssinos para atualizacdo do cadastro fiscal; manter ¢ conservar os servigos urbanos
de abastecimento de dgua potdvel e esgoto sanitdrio e pluvial do municipio. executar os
servigos de iluminagfio pablica do municipio. responsabilizar-se pelo setor de limpeza
urbana, envelvendo a limpeza de vias e logradouros piblicos, coleta ¢ destinaciio final
do lixo urbano ¢ domicihiar, conservagio de parques. jardins ¢ logradouros.

SECAO X
DO SERVICO MUNICIPAL DE ESTRADAS DE RODAGEM

Art. 11° - O Servigo Municipal de Estradas de Rodagem e o orgdo responsavel pela
execucdo dos servigos de estradas de rodagem; abertura, manutengio e conservagio das
estradas municipais. construgiio, reformas ¢ recuperagio de pontes, mata-burros. de
acordo com o plane Rodovidrio municipal.



SECAO XI
DO SERVICO MUNICIPAL DE CULTURA

Art. 12% - O Servigo Municipal de Cultura ¢ o Orglo responsavel pela execugdo dos
servigos de fusiio cultural, preservagdo do conhecimento da historia, compreendendo a
manutengdo, gearda do acervo cultural ¢ o desenvolvimento da cultura em geral, das
artes ¢ do turismo,

CAPITULO 111
DAS DIRETRIZES DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 137 - O Governo Municipal adotard o plancjamento como instrumento de agiio para
0 desenvolvimento fisico-territorial, econdmico ¢ cultural da comunidade, bem como
para aplicagdo dos recursos humanos, materiais e financeiros, sob a orientacio e
coordenaclio superior do prefeito.

Ar. 14° - Na elaboragio e execugiio do planejamento Municipal guardar-se-d perfeita
consonincia com os planos, programas ¢ projetos da Unido e do Estado,

An; 15° - As atividades da Administragdo municipal, ¢ especialmente a execugiio de
plano e programas de governo, serio objetos de permanente atualizagdo, controle ¢
coordenagio.

Art, 16" - A prefeitura municipal promoverd execugdo de obras ¢ servigos sempre que
admissivel e aconsclhivel, mediante contrato. concessdo, permissdio ou convénio,
obedecidas as prescrighes legas a pessoas ou entidades dos setores piblicos ¢ privados
de forma a alcangar melhor rendimento, evitando encargos permanentes com a
ampliagiio do quadro de Servidores.

Art. 17° - Os servidores Municipais deverdio ser permanentes atualizados, visando a
modemizacio ¢ racionalizacdo dos métodos de trabalho, com objetive de proporcionar o
methor atendimento ao publico. através de decisdes rapidas, sempre que possivel com
execucdo imediata,

Arn, 187 - A prefeitura Municipal procurard elevar a produtividade de seus servidores,
evitando o crescimento de seu quadro de pessoal. através de treinamento e
aperfeicoamento dos funciondrios existentes com o fim de possibilitar o estabelecimento
de niveis adequados de remuneracio.

CAPITULO v

DOS  PRINCIPIOS GERAIS DE DELEGACAQ DE COMPETENCIA E
EXERCICIOS DE AUTORIDADE

A, |19 - A delegagio de competéneia serd wtilizada como  instrumento  de
descentralizaghio administrativa, objetivando assegurar maior rapidez e eficiéncia das
decisdes, situando-se nas proximidades dos fatos, pessoas ¢/ ou problemas a atender.
Art. 20° - o prefeito municipal, através de regulamento interne de que trata o art, 22
desia Lei, delegara competéncia aos diversos chefes de servigos e autoridades de igual
nivel lierdrquico para proferir despachos decisorios, podendo, porém, avocar, a
qualquer ¢poca a competéncia delegada,
Paragrafo Unico - I indelegdvel a atribuicdio decisdria do Prefeito nos casos a seguir,
sem prejuizo que a legislagdo em vigor indicar:

. Autorizacio de despesa;



1I. Nomeaglo ¢ contratagiio de servidores a qualquer titulo ¢ qualquer que seja a sua
categoria, bem como exoneragio, dispensa, rescisiio e revisiio de contralo;

I, Concessio de aposentadoria;

IV. Concessio contratual de Servidores Pablicos ou de wtilidade publica;

V. Permissdo ou autorizaglio para execugdo de servigos publicos, titulo precano:

V1. Permissio ou autorizagio para uso de bens municipais a titulo precirio;

VIL  Alienaciio de bens imoveis pertencentes ao patrimdnio municipal;

VIIL. Aquisigio de bens moveis:

1X, Celebraglio de convénios, contratos, acordos ¢ ajustes.
Art. 21° - O Executivo, se necessario, através de Lei Especial criard os cargos para
preenchimento dos servigos € setores ora eriados,
Art, 22° - Na proporgio que forem instalados os drglos{servigos ¢ setores) competentes
da organizagio Administrativa de prefeitura previstos nesta Lei, os atuais seriio extintos
automaticamente.
Art. 23° - O Prefeito Municipal deverd. no prazo de 06(seis) meses, baixar por decreto o
Regulamento  Intemo, que discriminara a  estrutura interna  dos  drgdos de
assessoramento, meio e fins constantes do art. 17 desta Lei, suas atribuighes e dos
respectivos setores, assim como atribuigdes do pessoal responsdvel por cargos ou
fungdes de diregdo.
Art, 24° - Aos drglos integrantes da estrutura administrativa de prefeitura obedecerdo ao
seguinte escalamento hierdrquico:

1. Servigo
1. Setore
1. Secdo

Paragrafo Unico — Em decorréncia das atribuigbes e necessidades dos orglios, o Prefeito
Municipal poderd criar as unidades de setor que s¢ lomarem necessarias,

Art. 25° - A prefeitura municipal dard atengdo especial ao treinamento de scus
servidores, fazendo-0s, na medida das disponibilidades financeiras do municipio ¢ da
conveniéncia dos servigos, fregiientar cursos ¢ estagios especiais de (reinamento ¢
aperfeigoamento.

A, 26° - As despesas decorrentes da implantaglio da presente Lei correrdo por conta
das dotades orcamentdrias consignadas no orgamento para o exercicio de 1997.

Arl 27° - esta lei entrarda em vigor na data de sua publicagio, ficando expressamente a
lei n® 198 de 19 de setembro de 1991,

Art. 287 - Revogam-se as disposigdes em comrario.

Prefeitura Municipal de Coronel Xavier Chaves, 14 de setembro de 2000.

Helder Sdvio Silva
- Prefeito Municipal -
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