PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL XAVIER CHAVES
CEP 36.330-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS
CGC N°18.557.546/0001-03
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LEI N°. 955 DE 1° DE JUNHO DE 2011.

“Institui a Estrutura Organizacional da Camara
Municipal de Coronel Xavier Chaves, e da outras
providéncias.

A Camara Municipal de Coronel Xavier Chaves, apreveu, Prefeito Municipal sanciono
a seguinte lei:

Art. 1° A Estrutura Organizacional da Camara MunicipaCdeonel Xavier Chaves passa
a vigorar na sua integralidade com as disposigdetsdas nesta Lei.

Art. 2° O Poder Legislativo de Coronel Xavier Chaves temo objetivo atender aos an-
seios da comunidade, através das suas funcOesigimstais de legislar sobre assuntos de sua
competéncia, bem como de fiscalizar e controlaimairistracdo municipal.

Art. 3° Toda e qualquer atividade do Poder Legislativonidipal sera norteada pelos
principios estabelecidos no art. 8@put, da Constituicdo Federal e demais legislacfes, dmem
garantira:

I.  Respeito a legislacdo e aos padrdes éticos dadadeiecom transparéncia adminis-

trativa;

Il. Garantia da boa imagem do Municipio, primando pekdidade e agilidade no aten-

dimento ao povo e eficacia na sua funcao instinaio

[ll. Desenvolvimento de atividades com respeito a ldgdé, planejamento, economici-

dade, moralidade e zelo, e

IV. Manutencdo de relacionamento harménico com 0s sEgmeociais e 0s poderes

constituidos.

Art. 4° A estrutura organizacional basica da Camara Npalide Coronel Xavier Cha-
ves, instituida pela presente Lei e com os priosipiela declinados, constituir-se-a da seguinte
forma:

1 — Plenério

2 — Comissodes

4 — Mesa da Camara

4.1 — Presidéncia
4.2 — Vice-Presidéncia
4.3 — Secretario
5.1 — Assisténcia Juridica
5.2 — Secretaria da Camara

Paragrafo unico. O organograma contendo as unidades estabelewdas artigo consta
do Anexo |, que passa a fazer parte integranteetsepte Lei.
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Art. 5° As competéncias das Comissfes e da Mesa da CaRrasidéncia, Vice-
Presidéncia sdo aquelas estabelecidas no Regirimeatno da Camara Municipal de Coronel
Xavier Chaves.

Art. 6° Ficam criados os cargos de provimento em comidedssistente Juridico do Le-
gislativo e Secretario do Legislativo, necessarimlantacéo e funcionamento da estrutura or-
ganizacional da Camara Municipal.

8§ 1° A relagdo dos cargos em comissdo mencionadog @esgo com suas respectivas
vagas consta do Anexo Il, que passa a fazer paegrante da presente Lei.

§ 2° Os padrdes remuneratorios e vencimentos dossargacomissao mencionados nes-
se artigo, estéo relacionados no Anexo lll, qusgasfazer parte integrante da presente Lei.

§ 3° As atribuigbes dos cargos em comissdo mencionaekse artigo constam do Anexo
IV, que passa fazer parte integrante da presente le

§ 4° O Cargo de Secretéario do Legislativo criado mba &i sera exercido exclusivamente
por servidor efetivo desde que comprove aptidaa parargo.

Art. 7° Os valores relativos a remuneracdo dos cargosssmmados serao revistos na
mesma data da revisdo do vencimento dos serviguescipais, sem distincdo de indices, de
forma proporcional, de acordo com o numero de masesrridos apos a publicacdo da presente
lei.

Art. 8° As despesas decorrentes da presente Lei, coperamnta de dotacdes consigna-
das no orcamento do exercicio de 2011 e seguintes.

Art. 9° Fica autorizada, se necessaria, a abertura deeccespecial, para adaptacao do or-
camento vigente a estrutura organizacional ind@tyior esta lei, nos termos do art. 43 da Lei
Federal n.° 4.320/1964.

Art. 10 Fica autorizada a inclusédo do objeto desta ldPlano Plurianual para o periodo
de 2010/2013, instituido pela Lei Municipal n.° 8#09/12/2009 e na Lei Municipal n.° 914 de
29/06/2010, que estabeleceu as diretrizes orcanenfiara o exercicio de 2011.

Art. 11 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicgg@oluzindo seus efeitos a partir
de 1° de abril de 2011.

Coronel Xavier Chaves, 1° de junho de 2011.

Helder Savio Silva
Prefeito Municipal
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ANEXO |

ORGANOGRAMA DA CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL XAVIER C HAVES

PLENARIO

Assisténcia
Juridica

Vice-
Presidéncia

Presidéncia Secretario

Secretaria
da Camara
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ANEXO I

RELACAO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E N.° DE VAGAS

N.° de Denominacgéo do cargo Padréo
Vagas Remuneratorio
1 Assistente Juridico do Legislativo CC1
1 Secretario do Legislativo CC2
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ANEXO IlI

TABELA DOS PADROES REMUNERATORIOS

Padrao Vencimento
Remuneratoério

CC1 R$ 787,77
CcC2 R$ 1.204,86
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ANEXO IV

ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO

| - ASSISTENTE JURIDICO DO LEGISLATIVO

VI.

VILI.

VIII.

IX.

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

Prestar assisténcia juridica a Mesa, as Comiss@&eeretaria da Camara;

Atuar em defesa dos interesses da Camara, emguiza esfera administrativa,
Representar judicial e extrajudicialmente a Canvuaicipal, no que |lhe couber,
desde que munido de instrumento procuratorio oattrgelo Presidente;
Elaborar minutas de contratos, convénios e outnegumentos juridicos nos
quais a Camara Municipal seja parte;

Efetuar trabalhos de analise e elaboracéo de textimeumentos capazes de sub-
sidiar a atividade parlamentar;

elaborar projetos de lei, resolucdes, decretosllgios e exposicdes de motivos;
Orientar, quanto aos aspectos da constitucionaidddgalidade, as acdes legisla-
tivas e administrativas;

Elaborar pareceres juridicos sobre questfes ldgadae administrativas;

Elaborar defesas e recursos em processos adntindra judiciais;

Representar os vereadores nas causas em que ollegd#ativo for parte inte-
ressada na condicao de autor, réu, assistenteoneme;

Coordenar, orientar, supervisionar e controlartagsdades de interpretacédo e a-
plicacdo uniforme da legislacdo, doutrina e jursi@ncia relativas ao Direito;
Orientar, supervisionar, acompanhar o desempenfic@Cdmissdes e elaborar re-
latérios conclusivos das mesmas, quando estes@xigundamentacéo juridica;
Receber citacdes iniciais, notificacdes, intimagdesomunicacdes referentes a
quaisquer acdes ou processos ajuizados contraisidteg Municipal;

Assessorar 0s vereadores junto ao Tribunal de €alai&stado de Minas Gerais,
nos processos administrativos, inclusive depoignd® o mandato;

Assessorar 0s vereadores nos assuntos de sua éonipet que nesta condicéo
Ihe forem incumbidos e fornecer dados e informagd@s de subsidiar o proces-
So decisorio.

Proceder a realizacdo de processos administratigogplinares e sindicancias da
Camara Municipal;

Desempenhar outras atribuicdes de carater jurididmjnistrativo e judicial que
Ihe forem expressamente cometidas pela Mesa Daretor

Il - SECRETARIO DO LEGISLATIVO

Secretariar as sessoes plenarias ordinarias eeltrarias da Camara;
Auxiliar nas sessdes solenes;
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Detectar todo e qualquer problema com os equipaselt Poder visando o per-
feito funcionamento dos mesmos;

Comunicar e encaminhar a Presidéncia todo e quapmpekdo de uso das depen-
déncias para o devido registro e providéncia;

Proceder a interlocucdo social com os visitanegpcionando-os com respeito e
urbanidade;

Encaminhar ao Gabinete da Presidéncia as pesso@isanelo, preliminarmente,
0S assuntos a serem tratados;

Agendar os compromissos dos Vereadores relativesawaicio de sua funcéo le-
gislativa;

Auxiliar no cumprimento dos atos administrativdsiecionais da Camara;
Controlar a utilizacdo de materiais de escritoriegponsabilizar-se pela guarda
dos bens patrimoniais da Camara,

Levantar informacdes e dados solicitados pelosadenes;

Emitir e controlar a documentacédo oficial da Cansmaarticulagdo com a asses-
soria juridica, visando a confeccao e tramitacébei® Resolucdes, Decretos Le-
gislativos, dentre outros instrumentos;

Recepcionar, realizar a triagem, despacho e emdsa@orrespondéncias oficiais
do gabinete;

Coordenar os trabalhos do Parlamento Jovem da @amar

Manter banco de dados eletrénico organizado eizdlal;

Coordenar os cerimoniais da Camara, bem como salées internas e externas;
Promover o atendimento ao publico e a instituigiiddicas e privadas;
Assessorar o Legislativo Municipal em suas relagaddicas, funcdes sociais, de
cerimonial e manté-lo informado sobre o notici@interesse do Municipio;
Assessorar 0s Vereadores nos assuntos de sua éacipet que nesta condicao
Ihe forem incumbidos e fornecer dados e informaedé® de subsidiar o proces-
S0 decisorio;

Promover a manutencdo da publicacdo e divulgac8atis oficiais da Camara
Municipal em site préprio na internet e boletimoimhativo.



