PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL XAVIER CHAVES
CEP 36.330-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

CGC N° 18.557.546/0001-03

Correio Eletrénico - prefeituracxc@portalvertentescom.br

LEI N°. 884 DE 09 DE NOVEMBRO DE 2009

“Altera Lei Municipal N°. 879 de 02 de outubro
de 2009, reposicionando o cargo de
farmacéutico no nivel 08 e modificando a
redacdo dos requisitos minimos para 0
provimento do cargo de professor de informéatica
e da outras providéncias”.

A Céamara Municipal de Coronel Xavier Chaves aprevau, Prefeito Municipal,
sanciono a seguinte lei:

Art. 1° O artigo 4° da lei n® 879 de 02 de outubro d2f¥¥sa a vigorar com a seguinte
redacao:

Art. 4° Ficam criados na Estrutura Municipal derd@@el Xavier Chaves, os seguintes

cargos:
Nivel | Denominag&o N°. de| Simbolo | Carga/hor | Vencim.
cargos semanal
01 Agente Comunitario de Saude —ACS 08 NF 40 474,51
01 Agente de Combate as Endemias - ACE 01 NIF 40 5474
01 Auxiliar Servigos Gerais 06 NE 44 474,31
05 Técnico de Saude Bucal — TSB 01 NM 40 983]94
05 Professor de Educacao Fisica 01 NS 40 983,94
06 Técnico de Enfermagem do PSF 01 NM 40 1.180,73
07 Coordenador do CRAS 01 NS 40 1.416,87
08 Farmacéutico 01 NS 40 1.700,25
15 Médico do PSF 01 NS 40 6.092,29

Paragrafo unico. Os cargos de provimento efetevguke trata este artigo serdo regidos
pelo Regime Juridico Estatutario, passando a iategrQuadro de Servidores da Prefeitura
Municipal de Coronel Xavier Chaves.

redacao:

2004 passa a ter a seguinte redacao:

Art. 2° O artigo 5° da lei n° 879 de 02 de outubro d2f¥ksa a vigorar com a seguinte

Art. 5° Com o disposto nesta Lei, 0 anexo Il daMenicipal n°. 646 de 19 de marco de
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Anexo Il

Tabela de Cargos Efetivos

Correio Eletronico - prefeituracxc@portalvertentescom.br

Nv Denominacao No. Cargog Simbolp Vencim.
Faxineiro 03 NE
01 | Atendente 03 NF
Auxiliar de Servigcos Gerais 06 NE 474,51
Agente Comunitario de Saude - ACS 08 NF
Agente Combate as Endemias — ACE 01 NF
Auxiliar de Servico Escolar 07 NE
02 | Auxiliar de Servico de Saude | 01 NF 569,41
Operario | 22 NE
Operario 04 NE
03 | Agente Administrativo | 07 NF 683,29
Auxiliar de Servico de Saude I 01 NM
Oficial Administrativo do Legislativo 01 NM 819.95
04 | Fiscal Sanitario 01 NM
Motorista 11 NF
Auxiliar de Servico de Saude llI 06 NM
05 | Professor Municipal 23 NS
Professor de Informatica 01 NS
Professor de Educacao Fisica 01 NS 983,94
Regente de Musica 01 NM
Técnico em Saude Bucal 01 NM
Operador de Maquina 02 NE
06 | Oficial Especializado I 01 NE 1180,73
Agente Administrativo Il 02 NM
Técnico Enfermagem PSF 01 NM
Supervisor Escolar 01 NS
07 | Orientador Educacional 01 NS 1416,87
Coordenador do CRAS 01 NS
08 | Farmacéutico 01 NS 1700,25
Enfermeiro 01 NS
Enfermeiro do PSF 01 NS
09 | Agente Administrativo Ill 05 NS 2040,30
Psicologo 02 NS
10 | Dentista 03 NS 2448,36
Contador 01 NS
11 | Médico Clinico Geral 01 NS 2938,03
Médico Ginecologista 01 NS
Médico Pediatra 01 NS
12 3525.63
13 4230,76
14 5076.91
15 | Médico do PSF 01 NS 6092,2
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Art. 3° - O artigo 6° da lei n°® 879 de 02 de outubro de92passa a vigorar com a
seguinte redacéao:

Artigo 6°. Com as alteracbes desta Lei, o anexald\_ei Municipal n°. 646 de 19 de
marcgo de 2004 terd alteradas as atribuicfes p® &¥gos, com a seguinte redacgao:

ANEXO IV

ATRIBUICOES E REQUISITOS DOS CARGOS

CARGO: FAXINEIRO [NIVEL: 01

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Alfabetizado
- Capacidade fisica
- Cortesia e trato no relacionamento

ATRIBUICOES

- Efetuar o servigco de copa nas reparticoes plsianicipais;
- Providenciar e zelar pela limpeza de prédiosipas) limpando-os e conservando-os para manter
a ordem e higiene local;
- Executar servicos de limpeza em instalagdes, moeguipamentos e utensilios em geral,|nas
unidades de trabalho;
- Zelar pela observancia de normas de higiene,emape trabalho, levando ao conhecimento do
superior imediato ou do Prefeito Municipal qualguesgularidade que por ventura venha a ocorrer;
- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessig®s e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de
atuacao e/ou conhecimentos.

CARGO: ATENDENTE [NIVEL: 01

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- Ensino Fundamental
- Capacidade fisica
- Cortesia e trato no relacionamento

ATRIBUICOES

- Encaminhar e receber correspondéncias;

- Atender ao publico em geral, encaminhando agtiepas municipais;

- Atender e transferir as ligacdes telefonicas;

- Operar maquina copiadora;

- Auxiliar no encadernamento de pastas de docursel®@alespesa e receita;
- Agendar consultas e exames de acordo com a denpangramada;

- Zelar pela observancia de normas de higiene,erape trabalho, levando ao conhecimento do
superior imediato ou do Prefeito Municipal qualquergularidade que por ventura venha a ocorrer;
- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessig®s e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de
atuacao e/ou conhecimentos.
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CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS NIVEL: 01

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- 5% ano do Ensino Fundamental;
- Capacidade fisica
- Cortesia e trato no relacionamento

ATRIBUICOES:

- Conservar limpos os logradouros, atuando naaaletlixo, varrigcdes, lavagens, pintura de gt
aparo de gramas etc;

- Atender transeuntes, visitantes e moradorestgm@s-lhes informacgdes;
- zelar pela seguranca do patriménio e das pessalastando meios e tomando providéncias pa
realizacdo dos servigos;
- Promover a abertura e fechamento das repartipdegipais, principalmente em sua area exte
- Realizar manutencéo geral em areas verdes;

las,

\ra a

rna.

- Controlar atividades de conservacéao e trabakguisdo normas de seguranca, higiene, qualidade

e protecéo ao meio ambiente;

- Efetuar preparo de mudas, sementes e enxerégpieies vegetais;
- Realizar tratos culturais, além de preparar o pata plantio;

- Zelar pela observancia de normas de higiene,elmape trabalho, levando ao conhecimentt
superior imediato ou do Prefeito Municipal qualqueegularidade que por ventura venh
ocorrer;

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessigos e/ou procedimentos determinados
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcéo e/ou are
atuacao e/ou conhecimentos.

D do
am

pelo
a de

CARGO: AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE - ACS NIVEL: 01

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Nivel Fundamental;

- Requisitos da Lei Federal 11.350 de 05/10/2006
- Cortesia e trato no relacionamento.

- Disponibilidade de horario.

ATRIBUICOES:

- Realizar mapeamento de sua area de atuacao;

- Cadastrar as familias e atualizar constantenessie cadastro;

- Orientar e encaminhar as familias para utilizaag@eguada dos servicos de saude;

- Realizar agbes e atividades, no nivel de suaget@ncias, nas areas prioritarias de ate
basica;

- Realizar, por meio de visita domiciliar, acompamiento mensal de todas as familias sob
responsabilidade;

- Estar sempre bem informado e manter informadoslamsais membros da equipe, sobrg
situacOes das familias acompanhadas, particulaenagpielas em situacdes de risco;

- Desenvolver acdes de educacdo e vigilancia adesaimn énfase na promocdo da saude
prevencao de doencas;

- Promover a educacdo e a mobilizagdo comunit&iggndo desenvolver acdes coletivas
melhoria do meio ambiente, entre outras;

- Informar a dindmica social da comunidade, suasssdades, potencialidades e limites;

NCaC
SUg
2 as
e né

de

- Zelar pela observancia de normas de higienggelima e trabalho, levando ao conheciment

D do
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superior imediato ou do Prefeito Municipal qualquergularidade que por ventura venha a ocorrer;
- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessig@s e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de
atuacao e/ou conhecimentos.

CARGO: AGENTE DE COMBATE AS ENDEMIAS - ACE NIVEL: 0 1

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Nivel Fundamental;
- Requisitos da Lei Federal 11.350 de 05/10/2006;
- Cortesia e trato no relacionamento.

ATRIBUICOES:

- Executar atividades de vigilancia, prevencédo atrote de doencas e promocao da saude,
desenvolvidas em conformidade com as diretrizeSWd8 e sob supervisdo do gestor de cadal ente
federado, no ambito da sua comunidade ou comursd@delendo eventualmente fazer cobertura
em eventos de programas de emergéncia, como vaoirdia de combate a dengue, entre outrgs;
- Desenvolver outras atividades correlatas;
- Zelar pela observancia de normas de higiene,erape trabalho, levando ao conhecimento do
superior imediato ou do Prefeito Municipal qualquergularidade que por ventura venha a ocorrer;
- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessig®s e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de
atuacao e/ou conhecimentos.

CARGO: AUXILIAR DE SERVICO ESCOLAR NIVEL: 02

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Alfabetizado
- Capacidade fisica
- Cortesia e trato no relacionamento

ATRIBUICOES:

- Fazer e distribuir café, lanches e merendas eraribe pré-fixados, recolhendo os utensilios
utilizados, promovendo a sua limpeza e cuidado @étar danos e perdas materiais;

- Providenciar e zelar pela boa organizacdo dosicesr de copa e cantina, limpando
conservando-as para manter a ordem e higiene local;

- Repor nas dependéncias sanitarias o0 materiasé@oe para sua utilizacao;

- Executar servigos de limpeza e conservacao delagdes, moveis, equipamentos e utensilios em
geral, nas unidades de trabalho;
- Zelar pela observancia de normas de higiene,erape trabalho, levando ao conhecimento do
superior imediato ou do Prefeito Municipal qualquergularidade que por ventura venha a ocorrer;
- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessig®s e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de
atuacao e/ou conhecimentos.

as

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS DE SAUDE | NIVEL: 02

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Ensino Fundamental;
- Capacidade fisica
- Cortesia e trato no relacionamento
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ATRIBUICOES:

- Providenciar e zelar pela boa organizacdo dogicesr das dependéncias da area de saude
limpando-as e conservando-as para manter a ordegneae local;

- Executar pequeno atendimento de controle samitquiando necessario;
- Executar servicos de limpeza, assepsia, deséde@sterilizacdo e conservacado de instalagdes
moveis, equipamentos e utensilios em geral, nades de trabalho;

- Organizar e executar atividades de higiene;

- Desenvolver acdes de promocao da salde e prevdagécos ambientais e sanitarios;
- Registrar dados e participar da analise dasrmdgbes relacionadas ao controle administrativo;
-Auxiliar o cirurgido dentista na execucdo dos ige odontolégicos com conhecimentos
adquiridos em curso ou exames que atendam, integnéd ao disposto nas normas vigentes do
orgédo competente do Ministério da Educacéo e, s@naia destas, em ato normativo especifico do
Conselho Federal de odontologia;

- Adotar medidas de biosseguranca visando ao dend® infecgdo; Confeccdo dos pedidos de
medicamentos e material médico-hospitalar ao sedecfarmacia de acordo com o cronogramga da
Unidade.

- Atuar no recebimento, conferéncia, armazenamesticjade e distribuicdo de medicamentgs e
materiais. - Orientar o uso correto dos medicansetdoacordo com a prescricdo meédica.

- Zelar pela observancia de normas de higiene,emape trabalho, levando ao conhecimento do
superior imediato ou do Prefeito Municipal qualguesgularidade que por ventura venha a ocorrer;
- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessigs e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de
atuacao e/ou conhecimentos.

CARGO: OPERARIO | |NIVEL: 02

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Alfabetizado
- Capacidade fisica
- Cortesia e trato no relacionamento

ATRIBUICOES:

- Serédo dimensionadas de acordo com a lotacéorddme

- Efetuar atividades variadas e simples, como:

- Abertura da valas, instalacdo e manutencao dss el esgoto;

- Preparo de terreno, compactacao, preparo de npasparo de madeira para construcao;
- Executar servi¢os simples de marcenaria e campnt

- Atuar na Usina de Lixo em todas as tarefas reteas a este local de trabalho;

- Manusear equipamentos, utensilios e maquinasmges operacao;

- Atuar na manutencao de pavimentacao das viasasbhaueiros e estradas vicinais,

- Executar instalagOes, reparos e de manutenc@vEass de manutencdo em dependéncigs de
prédios publicos.
- Zelar pela observancia de normas de higiene,erape trabalho, levando ao conhecimento do
superior imediato ou do Prefeito Municipal qualquergularidade que por ventura venha a ocorrer;
- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessig®s e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de
atuacao e/ou conhecimentos.
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CARGO: OPERARIO II |NIVEL: 03

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Alfabetizacao
- Capacidade fisica
- Conhecimentos basicos (praticos) e habilidadewaia

ATRIBUICOES:

- Executar servigcos simples de assentamento desti@ pedras, revestimento, pintura, concre
outros componentes para construcao e reformasprooaforientacao.

- Executar e reparar instalagfes hidraulicas e¢é&sé&s;

- Executar pavimentacéo, construcao de bueirosiasruvbanas e estradas vicinais,

- Serdo dimensionadas conforme lotag&o do servidor.

- Auxiliar oficiais especializados conforme lotagmservidor.

- Zelar pela observancia de normas de higiene,elrape trabalho, levando ao conheciment

to e

D do

superior imediato ou do Prefeito Municipal qualquergularidade que por ventura venha a oco

rer;

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessigos e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de

atuacao e/ou conhecimentos.

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO | NIVEL: 03

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Ensino Fundamental
- Conhecimento pratico de computacao
- Cortesia e trato no relacionamento.

ATRIBUICOES:

- Realizar trabalho de conferencia e arquivo deioh@ntos.

- Executar servi¢os de escrituracdo nas repartipies estiver lotado,

- Consultar documentos e ficharios e prestar inégp@es

- Classificar e arquivar expedientes administrativo

- Fornecer material de expediente aos 6rgaos tsalas

- Controlar estoques de materiais nas reparticdgs estiver lotado,

- Auxiliar e assessorar funcionarios superioreango solicitado.

- Conferir calculos simples de matematica,

- Manter sob controle os livros e documentos didddza publica municipal

- Zelar pela guarda e sigilo dos documentos esegylar

- Manter em dia a escrituracdo, arquivos, ficharmsrespondéncia escolar e o resultada
avaliacdes dos alunos;

- Manter atualizados e organizados o arquivo dsliegio e os documentos da escola;
- Compatibilizar Histérico Escolar (adaptacao);

- Manter as Estatisticas da escola em dia;

- Ler, expedir e arquivar documentos e corresparidén

das

- Controlar a entrada e saida de materiais pernemeagquipamentos de secretaria e materiais de

consumo;
- Organizar e atualizar o registro académico, foendo quando solicitado, a documentacao esc
- Conservar e restaurar documentos arquivados;

- Atender aos alunos, professores e demais puims da educacdo, fornecendo-lhe
documentacao solicitada,

solar

D

a
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- Prestar informacdes sobre o regime escolar;

- Elaborar cronogramas de atividades na secretaria;
- Redigir correspondéncias;

- Atender ao publico;

- Zelar pela observancia de normas de higiene,emape trabalho, levando ao conhecimento do
superior imediato ou do Prefeito Municipal qualguesgularidade que por ventura venha a ocorrer;

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividad&asjs e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua fungéo e/ou area
atuacdo e/ou conhecimentos.

de

CARGO: AUXILIAR DE SERVICO DE SAUDE I NIVEL: 04

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Ensino Médio

- Curso de auxiliar de dentista

- Capacidade fisica

- Cortesia e trato no relacionamento

ATRIBUICOES:

- Instrumentar o dentista em seu trabalho
- Atuar nas campanhas e palestras de conscierdgidac8ervico de Saude;
- Auxiliar no controle de estoque de materiais adidgicos;

- Conservar e manter os equipamentos e instrumaréidico / odontolégicos, visando colocatlos

em perfeitas condi¢cGes de uso.
- Marcar consultas nos postos de atendimento

- Zelar pela observancia de normas de higiene,emape trabalho, levando ao conhecimento do

superior imediato ou do Prefeito Municipal qualguesgularidade que por ventura venha a oco

rer;

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadesjigs e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de

atuacao e/ou conhecimentos.

CARGO: OFICIAL ADMINISTRATIVO LEGISLATIVO NIVEL: 04

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Ensino Médio

- Conhecimentos béasicos de computacgéo — digitaghelas, Word, Excel
- Capacidade fisica

- Cortesia e trato no relacionamento

- Conhecimentos técnicos de redacao, textos, etc.

ATRIBUICOES:

- Atuar no atendimento ao publico em geral

- Executar trabalhos de digitacdo, atas, oficiegreespondéncias em geral

- Preparar a pauta das sessoes

- Participar das sessdes da Camara Municipal,ineltigas respectivas atas

- Manter protocolos e arquivos de leis, proposigiekei, projetos de lei, pareceres e demais &t
Camara.

0S d

- Zelar pela observancia de normas de higiene,erape trabalho, levando ao conhecimento do

superior imediato ou do Prefeito Municipal qualquergularidade que por ventura venha a ocoger;

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessigos e/ou procedimentos determinados

elo
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superior imediato ou pelo Presidente da Camaraledgse compativeis com sua funcao e/ou
de atuacao e/ou conhecimentos.

CARGO: FISCAL SANITARIO NIVEL: 04
REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Ensino Médio

- Conhecimentos basicos de computacéo
- Capacidade fisica

- Cortesia e trato no relacionamento

Atribuicoes

1998 e suas alteracdes.

superior imediato ou do Prefeito Municipal qualquergularidade que por ventura venha a oco

atuacao e/ou conhecimentos.

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS SAUDE llI NIVEL: 05
REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Ensino Médio

- Curso profissionalizante de Enfermagem
- Capacidade fisica

- Cortesia e trato no relacionamento

- Habilitagdo no COREM

ATRIBUICOES:
- Realizar procedimento de enfermagem dentro das mpeténcia técnicas e legais;
- Participar das a¢des de imunizacao em geral;
- Prestar atendimento simples a enfermos, aplicanelgdes conforme prescricdo médica
- Prestar primeiros socorros e encaminhar o enf@am® atendimento médico

saude bucal.

Saude;
- Zelar pela limpeza e ordem do material, de equngrdao e de dependéncias da US, garantin
controle de infeccéo;

- No nivel de suas competéncia, executar assisi®dsica e acdes de vigilancia epidemioldgi
sanitaria;

ocorrer;

de atuacao e/ou conhecimentos.

| CARGO: MOTORISTA |NIVEL: 05 |

ares

- Executar os procedimentos de vigilancia sanitdis@ostos no decreto 586/98 de 17 de abrijl de

- Zelar pela observancia de normas de higiene,erape trabalho, levando ao conhecimento do

rer;

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessig®s e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de

- Orientar pacientes sobre cuidados de higieneealiagédo, medidas de prevencdo de doengas

- Preparar o usuario para consultas médicas efdem@agem, exames e tratamentos na Unidade de

do C

ae

- Zelar pela observancia de normas de higiene,emape trabalho, levando ao conhecimento do
superior imediato ou do Presidente da Camara gerlgquegularidade que por ventura venha a

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessigos e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Presidente da Camaraledgse compativeis com sua funcao e/ou |area
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REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Ensino Fundamental

- Capacidade fisica

- Habilitag&o - Carteira de “D”

- Cortesia e trato no relacionamento

ATRIBUICOES:

- Executar tarefas de conduzir veiculos da preteitmediante determinacao superior

- Vistoriar o veiculo diariamente, verificando dag® dos pneus, o nivel de combustivel, &g
Oleo, testar os freios e parte elétrica.

- Zelar pela documentagdo do veiculo e da carga @aresenta-la as autoridades compete
quando solicitado.

- Examinar as ordens de servicos, verificando oeiifirio a ser seguido, a localizacéo
estabelecimento para onde serdo transportadosio®ifidrios, pacientes, materiais e maquina
prefeitura.

- Recolher o veiculo apos a jornada de trabalhojuzindo-o a garagem.

- Zelar pela observancia de normas de higiene,erape trabalho, levando ao conheciment

ua e
ntes
do

s da

D do

superior imediato ou do Prefeito Municipal qualquergularidade que por ventura venha a oco

rer;

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessigos e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de

atuacdo e/ou conhecimentos.

CARGO: PROFESSOR MUNICIPAL INIVEL: 05

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Curso superior de pedagogia com licenciatura peagistério ou Normal superior
- Capacidade fisica
- Cortesia e trato no relacionamento

ATRIBUICOES:

- Exercer atividades de magistério até a 42 serif@rau visando a alfabetizacéo de alunos.

- Planejar e ministrar aulas de atividades de etasshservando os programas oficiais de ensing
- Participar de reunides pedagodgicas e adminigasta fim de discutir e solucionar os proble
surgidos na escola.

- Realizar trabalhos extra — classe vinculados coplanejamento de suas atividades doce
participacdo em reunides e promoc¢des do estabedrtdnde ensino.

D.
nas

ntes,

D do

- Zelar pela observancia de normas de higiene,emape trabalho, levando ao conhecimentt
superior imediato ou do Prefeito Municipal qualguesgularidade que por ventura venha a oco

rer;

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessigs e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de

atuacdo e/ou conhecimentos.

CARGO: PROFESSOR DE EDUCACAO FiSICA | NIVEL: 05

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Nivel Superior com registro no CRE;
- Capacidade Fisica;

- Cortesia e trato no relacionamento;
- Disponibilidade de horario.

ATRIBUICOES:

10
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- Orientar a aprendizagem do aluno;

- Participar no processo do planejamento das atilasgl da escola;

- Organizar as operacdes inerentes ao processtsih® e aprendizagem;
- Contribuir com o aprimoramento de qualidade dsirer)

- Planejar e executar o trabalho docente em cons@éom o plano curricular da escola atende
ao avanco da tecnologia educacional;

- Levantar dados relativos a realidade de suaglass

- Definir, operacionalmente os objetivos do plamericular, formas de execucado e situacoe
experiéncias;

- Estabelecer mecanismos de avaliagao;

- Constatar necessidade e caréncia do aluno emoggEu encaminhamento a setores especific
atendimento;

- Cooperar com a coordenacéo pedagogica e orienéaltiacional;

- Organizar registros de observacgdes de alunos;

- Participar de reunides, conselho de classegdatiMs civis e extra-classe;

- Coordenar area de estudo;

- Integrar 6rgdos complementares da escola, atendelicitacdo da escola referentes a sua
docente desenvolvida no &mbito escolar;

- Zelar pela observancia de normas de higiene,elmape trabalho, levando ao conheciment
superior imediato ou do Prefeito Municipal qualqueegularidade que por ventura venh
ocorrer;

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessigos e/ou procedimentos determinados
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcéo e/ou areg
atuacao e/ou conhecimentos.

ndo

0S df

acac

D do
am

pelo
a de

CARGO: PROFESSOR DE INFORMATICA INIVEL: 05

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Nivel superior com curso de licenciatura plena;

- Certificado de curso de informatica de no minBGdhoras emitido por instituicdo registrada, ¢
conhecimentos de: microsoft word, powerpoint, exggkrnet, dominio do uso de impresso
scanner;

- Disponibilidade de horario (manha e tarde)

- Capacidade fisica;

- Cortesia e trato no relacionamento;

om
ras,

ATRIBUICOES:

- Ministrar aulas de informatica para os alunogdiacacao infantil e ensino fundamental,

- Formular atividades para as turmas, mantendan@aao o caderno das atividades;

- Manter organizada a sala;

- Zelar pelos equipamentos existentes na sala (g@ures, impressoras, tv, moveis, etc.);

- Responsabilizar-se pelo uso dos computadores;

- Ajudar, quando solicitado, o professor regenteoetnas atividades preparadas para a turma,
- Responsabilizar-se pelo material de consumoesksina sala;

- Desligar os equipamentos e a chave geral aoriérdas aulas;

- Acionar o alarme ao terminar o horario de trabalh

- Zelar pela observancia de normas de higiene,erape trabalho, levando ao conhecimentg

D do

superior imediato ou do Prefeito Municipal qualqueegularidade que por ventura venh

am
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ocorrer;
- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessigos e/ou procedimentos determinados
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcéo e/ou are
atuacao e/ou conhecimentos.

CARGO: REGENTE DE MUSICA INIVEL: 05

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Ensino Médio

- Capacidade fisica

- Curso de musica

- Cortesia e trato no relacionamento

pelo
a de

ATRIBUICOES:

- Ministrar aulas de musica, obedecendo critérgiabelecidos pelo departamento de educag:
prefeitura.

- Apresentar concertos e recitais para avaliagien®nstracdo dos alunos a comunidade
- Zelar pela observancia de normas de higiene,elmape trabalho, levando ao conheciment

A0 d:

D do

superior imediato ou do Prefeito Municipal qualguesgularidade que por ventura venha a oco

rer;

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessigs e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de

atuacao e/ou conhecimentos.

CARGO: TECNICO EM SAUDE BUCAL - TSB INIVEL: 05

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Nivel Médio;

- Técnico de Higiene Dentaria/registro no CRO;
- Capacidade Fisica;

- Cortesia e trato no relacionamento;

- Disponibilidade de horario.

ATRIBUICOES:

- Participar do treinamento e capacitacdo de Aarxém Saude Bucal e de agentes multiplicac
das acdes de promocao a saude;

- Participar das ac¢des educativas atuando na pémua;saude e na prevencao das doencas b
- Participar na realizacéo de levantamentos e estepidemiologicos;

- Ensinar técnicas de higiene bucal e realizaeagncao das doencas bucais por meio da apli
topica do fluor, conforme orientacdo do cirurgidoista;

- Fazer a remocéo do biofilme, de acordo com aagdio técnica definida pelo cirurgido-dentist
- Supervisionar, sob delegacao do cirurgido-dentestrabalho dos auxiliares de saude bucal;

- Realizar fotografias e tomadas de uso odontob&gexclusivamente em consultérios ou clin
odontoldgicas;

- Inserir e distribuir no preparo cavitario materiadontolégicos na restauracdo dentaria di
vedado o uso de materiais e instrumentos nao ithokscpelo cirurgido-dentista;

- Proceder a limpeza e a anti-sepsia do campo tpersantes e apds atos cirdrgicos;

- Remover suturas;

- Aplicar medidas de biosseguranca no armazenametauseio e descarte de produtos e res
odontoldgicos;

ores
Licais
caca
a;
cas

reta,

duo:

- Realizar isolamento do campo operatorio;
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- Exercer todas as competéncias no ambito hospitedan como instrumentar o cirurgido-dentjsta

em ambientes clinicos e hospitalares.

- Zelar pela observancia de normas de higiene,emape trabalho, levando ao conhecimento do
superior imediato ou do Prefeito Municipal qualguesgularidade que por ventura venha a ocorrer;
- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessig®s e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de
atuacdo e/ou conhecimentos.

CARGO: OPERADOR DE MAQUINA NIVEL: 06

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Alfabetizado
- Capacidade fisica
- Cortesia e trato no relacionamento

ATRIBUICOES:

- Operar qualquer tipo de maquina operatriz, exad trabalhos de limpeza de ruas, de estradas
preparacao de terrenos para fins especificos.
- Zelar pela manutencdo do equipamento, efetuaimdples reparos de limpeza, lubrificacdp e
abastecimento.

- Montar e desmontar implementos para cada operacao
- Zelar pela observancia de normas de higiene,emape trabalho, levando ao conhecimento do
superior imediato ou do Prefeito Municipal qualguesgularidade que por ventura venha a ocorrer;
- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadesjigs e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de
atuacao e/ou conhecimentos.

CARGO: OFICIAL ESPECIALIZADO I NIVEL: 06

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Alfabetizado
- Capacidade fisica
- Cortesia e trato no relacionamento

ATRIBUICOES:

- Executar servigos de acabamento em alvenaria,;

- Efetuar o levantamento de materiais necessaeae@ucao dos servicos;
- Ler e interpretar plantas de projetos de engémhadraulica e elétrica;

- Zelar pela observancia de normas de higiene,emape trabalho, levando ao conhecimento do
superior imediato ou do Prefeito Municipal qualguesgularidade que por ventura venha a ocorrer;
- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessigs e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de
atuacdo e/ou conhecimentos.

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO Il NIVEL: 06

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Ensino Médio

- Capacidade fisica

- Cortesia e trato no relacionamento;

- Conhecimentos praticos de datilografia e com@atag
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- Nocdes basicas de legislacdo (administracaogajldonstitucional e tributario)
- Operacgdo de maquina de calcular
- Habilidade para manter relagcbes com publico eral ge

ATRIBUICOES:

- Executar trabalhos de datilografia e computagageral
- Auxiliar no servico de cadastro e tributacao roipal
- Auxiliar nos trabalhos de contabilidade

D do

- Zelar pela observancia de normas de higiene,erape trabalho, levando ao conhecimentg
superior imediato ou do Prefeito Municipal qualquergularidade que por ventura venha a oco

rer;

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessig®s e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de

atuacao e/ou conhecimentos.

CARGO: TECNICO DE ENFERMAGEM DO PSF INIVEL: 06

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Nivel Médio completo com Habilitacdo em Enfermage
- Registro no COREN;

- Capacidade Fisica;

- Cortesia e trato no relacionamento

ATRIBUICOES:

- Realizar procedimento de enfermagem dentro d&s mpeténcia técnicas e legais;

- Realizar procedimentos de enfermagem nos difesearnbientes, UFS e nos domicilios, dentr
planejamento de ac¢des tragado pela equipe;

- Preparar o usuario para consultas méedecatke enfermagem, exames e tratamentos na
- Zelar pela limpeza e ordem do material, de eaqu@do e de dependéncias da USF, garantin]
controle de infeccéo;
- realizar acdes de educacdo em saude a grupesifesys e a familias situacao de risco, confo
planejamento da equipe;

- participar do gerenciamento dos insumos necesspara o adequado funcionamento da USF
- Realizar busca ativa de casos, como tuberculbaeseniase e demais doencas de c
Epidemioldgico;

0 do

do ¢

rme

unhc

- No nivel de suas competéncia, executar assisi®dsica e acdes de vigilancia epidemioldgica e

sanitaria;

D do

- Zelar pela observancia de normas de higiene,erape trabalho, levando ao conhecimentt
superior imediato ou do Prefeito Municipal qualguesgularidade que por ventura venha a oco

rer;

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessigs e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de

atuacdo e/ou conhecimentos.

CARGO: SUPERVISOR ESCOLAR | NIVEL: 07

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Curso Superior em Pedagogia
- Capacidade fisica
- Cortesia e trato no relacionamento

ATRIBUICOES:

- Colaborar com o desenvolvimento da rede municpatducacao
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- Desenvolver projetos técnicos pedagogicos daagdce de preparacdo de material par
escolas, bibliotecas, oficinas, centros e senpemRg0ogicos.

- Promover reunibes com os profissionais de enp@@ discussao, reflexdo e elaboracac
projetos que permitam o desenvolvimento de um linabde boa qualidade no processo ens
aprendizagem.

- Assessorar o professor nas atividades didatidafp@icas.

- Apresentar relatorio mensal das atividades dedeidas.

- Promover e coordenar atividades de recuperacd® ehbucandos com dificuldades
aprendizagem.

- Orientacdo, acompanhamento e encaminhamentanesaém sua formagéo geral.

- Sondagem, orientacdo e acompanhamento das ks amcacionais e das aptiddes dos alung
- Sondagem e orientagdo das influencias que indsmbre a formagédo do educando na escol
familia ou na comunidade.

- Supervisdo do processo didatico em seu tripipecto de planejamento, controle e avaliacao
- Realizar outras tarefas compativeis com a naulezseu cargo que lhe forem atribuidas.

- Realizar, em parceria com profissionais da argeofbgica, levantamento da necessidads
meétodos diferenciados para atender as necessidagestudantes.

a ac

) de
ino-

de

5 de

D do

- Zelar pela observancia de normas de higiene,elrape trabalho, levando ao conhecimentg
superior imediato ou do Prefeito Municipal qualquergularidade que por ventura venha a oco

rer;

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessig®s e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de

atuacao e/ou conhecimentos.

CARGO: ORIENTADOR EDUCACIONAL INIVEL: 07

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Curso Superior em Pedagogia.
- Capacidade fisica.
- Cortesia e trato no relacionamento.

ATRIBUICOES:

- Colaborar com os professores e com as familias ettucandos no acompanhamento
desenvolvimento e ajustamento desses ultimos;

- Realizar estudos e levantamento qualitativo entiiaéivo indispensaveis ao desenvolvime
ajustamento e integracdo de todos que participanddada escola;

- Exercer atividades de apoio a docéncia na edochédica e meédia, especialmente c(
articulador das atividades de planejamento, cogétruexecucdo, controle e avaliacdo do pre
politico-pedagdgico da escola;

- Coordenar o processo pedagdgico no cotidiancsdala como articulador das relacdes inte

do
nto,

DMO
Djeto

rnas

da escola e das externas entre a escola e asafrdds educandos, a comunidade escolar €

instituicbes, como os Conselhos Tutelares;

- Participar, juntamente com os professores dalaseocom as familias dos educandos,
acompanhamento do desenvolvimento destes ultimos;

- Participar das atividades do Conselho de Classe;

- Exercer outras atribuicdes previstas no regulamneéesta Lei e no Regimento Escolar que int
o Projeto Politico-Pedagdgico da escola.

do

egra

- Zelar pela observancia de normas de higiene,elrape trabalho, levando ao conheciment

D do

superior imediato ou do Prefeito Municipal qualquergularidade que por ventura venha a ocoyrer;
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- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessigos e/ou procedimentos determinados
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou éare
atuacdo e/ou conhecimentos.

pelo
a de

CARGO: COORDENADOR DO CRAS INIVEL: 07

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Nivel Superior completo com Habilitagdo em Sem&pcial;
- Registro no CRESS;
- Cortesia e trato no relacionamento

ATRIBUICOES:

- Receber e acolher familias, seus membros e thdigi em situacdo de vulnerabilidade so
- Ofertar procedimentos profissionais em defesa diositos humanos e sociais e daqu
relacionados as demandas de protecdo social det@&ssa Social;

- Sistematizar informacdes que possibilitem a c¢ogdb de indicadores e de indi
territorializados das situacdes de vulnerabilidaglescos que incidem sobre familias/pessoas
diferentes ciclos de vida;

- Conhecer as familias referenciadas e as benéisido BPC - Beneficio de Prestacdo Conting
e do Programa Bolsa Familia;

- Acompanhar familias: em grupos de convivénciayige socioeducativo, beneficiarios do Bo
Familia, em especial das familias que nao estejampendo as condicionalidades; das fami
com beneficiarios do BPC, ou risco;

- Avaliar e inserir beneficiarios do PBF no Cadasinico e do BPC;

- Auxiliar familias e individuos para a aquisicdosddocumentos civis fundamentais par
exercicio da cidadania;

- Encaminhar (com acompanhamento) a populacdoerefiada no territorio do CRAS pé
servicos de Protecao Basica e de Protecdo Sogiatias quando for o caso;

- Divulgar informagBes de modo a oferecer refe@n@ara as familias e individuos sobré
programas, projetos e servicos socioassisten@a®tAS, sobre o Bolsa Familia e o BPC, sob
orgdos de defesa de direitos e demais servicosicpgbtle ambito local, regional, da a
metropolitana e ou da micro-regido do estado;

- Apoiar nas avaliagbes de revisdo dos cadastro®rdgrama Bolsa Familia, BPC e den
beneficios.

- Zelar pela observancia de normas de higiene,elmape trabalho, levando ao conhecimentg

cial;
bles

Ces
5 NOS

hlada
Isa
lias
a o
ra
} 0S
e 0S
rea
ais

D do

superior imediato ou do Prefeito Municipal qualquergularidade que por ventura venha a oco

rer;

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessigos e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de

atuacao e/ou conhecimentos.

CARGO: FARMACEUTICO [NIVEL: 08

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Nivel Superior com registro no CRF;
- Capacidade Fisica;

- Cortesia e trato no relacionamento;
- Disponibilidade de horario.

ATRIBUICOES:

- Prestar Assisténcia farmacéutica;
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- Promover a conscientizac&o para 0 uso corretoatbicamento;

- Participar da elaboracdo, coordenacdo e impleag@atda politica municipal de medicamentos,

contribuindo para o atendimento a demanda de maditims de forma racional;

- Estabelecer critérios para a distribuicdo de nsdentos conforme a politica do municipio;

- Auxiliar no controle de estoque e compras de gadentos do municipio;

- Exercer fiscalizacdo sobre estabelecimentos,uposdservigos e exercicio profissional;

- Zelar pela observancia de normas de higiene,elmape trabalho, levando ao conhecimentt

D do

superior imediato ou do Prefeito Municipal qualguesgularidade que por ventura venha a oco

rer;

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessig®s e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de

atuacdo e/ou conhecimentos.

CARGO: ENFERMEIRO |NIVEL: 08

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Nivel Superior completo com Habilitacdo em Enfagem;
- Registro no COREN;

- Aptidao fisica

- Cortesia a trato no relacionamento

ATRIBUICOES:

- Prestar servicos e assisténcia ao paciente awriostas Unidades de Saude e correlatos
domicilio;

- realizar consultas e procedimentos de maior cexmihde, prescrevendo acoes;

- prestar cuidados de enfermagem aos pacientesidad¢ de Saude e correlato, aplicar vacin
injecoes;

- ministrar remédios, responder pela observan@gdsscricbes médicas relativas a pacientes;
- supervisdo e controle de medicamentos e insumos;

- velar pelo bem-estar fisico e psiquico dos paegen

- supervisionar a esterilizacado do material,

- auxiliar os médicos nas intervencdes cirargicas;

- prestar socorros de urgéncia;

- orientar o isolamento dos pacientes;

- supervisionar os servicos de higienizacao dogeptes;

- providenciar no abastecimento de material dererdgem;

- controlar o servico rouparia;

- fiscalizar a limpeza das unidades;

- supervisionar os trabalhos executados pelo pkegsedhe for subordinado;

- acompanhar o desenvolvimento continuo da eduaizfpessoal de enfermagem;

- elaborar programas de trabalho referentes aranfgm;

- participar de programas de educacdo sanitaria @afermeiros, outros grupos profissiona
grupos de comunidade;

- participar dos servi¢cos de saude publica nogsidgesetores;

- realizar atividades administrativas correlatasewico de saude;

- apresentar relatorios referentes as atividadessa supervisao;

- Zelar pela observancia de normas de higiengdra e trabalho, levando ao conheciment

2 en

as €

s e

D do

superior imediato ou do Prefeito Municipal qualguesgularidade que por ventura venha a ocoger;

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessig@s e/ou procedimentos determinados

elo
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superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcéo e/ou areg
atuacao e/ou conhecimentos.

a de

CARGO: ENFERMEIRO DO PSF [NIVEL 08

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Nivel Superior completo com Habilitacdo em Enfegem;
- Registro no COREN;

- Aptidao fisica

- Cortesia a trato no relacionamento

ATRIBUICOES:

- Realizar cuidados diretos de enfermagem nas ciagre emergéncias clinicas, fazend
indicacao para a continuidade da assisténcia pleesta

- Realizar consulta de enfermagem, solicitar exam@siplementares, prescrever/transcre
medicacdes, conforme protocolos estabelecidos mogrdmas do Ministério da Saude e
disposicdes legais da profissao;

- Planejar, gerenciar, coordenar, executar e avaliiSF,;

- Executar as acdes de assisténcia integral ems sléases do ciclo da vida: crianga, adolesc
mulher, adulto e idoso;
- Executar assisténcia bésica e a¢les de vigilémidemioldgica e sanitaria, no nivel de s
competéncias,

- Realizar a¢des de saude em diferentes ambientésSF e, quando necessario, no domicilio;
- Realizar as atividades correspondentes as amg@#gpias de intervencdo na atencao bas
definidas na Norma Operacional da Assisténcia a@&aNOAS 2001,
- Aliar a atuacao clinica a pratica da saude ca@eti

- Organizar e coordenar a criacdo de grupos ddog#e especificas, como de hipertensos
diabéticos, de saude mental, etc;
- Supervisionar e coordenar a¢gfes para capacitdgdoAgentes Comunitarios de Saude e
Auxiliares de Enfermagem, com vistas ao desempdalsuas fungoes;
- Zelar pela observancia de normas de higiene,elrape trabalho, levando ao conheciment

0 a

ever
as

ente

uas

5ica,

, de
2 de

D do

superior imediato ou do Prefeito Municipal qualquergularidade que por ventura venha a oco

rer;

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessigos e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de

atuacao e/ou conhecimentos.

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO llI NIVEL: 09

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Nivel Superior com formacdo em Bacharelado em iAdtnacéo, Direito e Ciéncias Contabeis
- Aptidao fisica

- Cortesia a trato no relacionamento

- Capacidade fisica

- Habilidade para manter boas rela¢gées com o miblit geral

ATRIBUICOES:

- Todas as funcdes relativas a tesouraria da fuedei
- Realizar processos de concessao de alvara dewgits pedidos de habite-se, licenca para o
etc.

bras

- Efetuar coleta de precos formais e informais paaater atualizado o cadastro de forneciment
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- Promover e analisar todos os assentamentos aafida funcional dos servidores.
- Analisar a concesséo de férias, licenca e tagfieaéquer afastamento do servidor.

- Atencdo no cumprimento e ou atendimento de pragas executar tarefas de sua

responsabilidade.
- Grau maximo de responsabilidade imprescindivehgao.

- Zelar pela observancia de normas de higiene,erape trabalho, levando ao conhecimento do

superior imediato ou do Prefeito Municipal qualquergularidade que por ventura venha a oco

rer;

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessig®s e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de

atuacao e/ou conhecimentos.

CARGO: PSICOLOGO |NIVEL: 10

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Curso Superior de psicélogo

- Registro no 6rgdo Competente

- Habilidade para manter relagdes com os servidores
- Capacidade fisica

- Cortesia a trato no relacionamento

Atribuicdes

- Executar trabalhos de orientacéo e planejamergservidores municipais.

- Orientar as admissdes nos casos previstos em lei.

- Atender em local apropriado durante horario edeadido, aos servidores que a procuram.
- Zelar pela observancia de normas de higiene,erape trabalho, levando ao conheciment
superior imediato ou do Prefeito Municipal qualquergularidade que por ventura venha a oco

D do
rer;

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessig®s e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de

atuacao e/ou conhecimentos.

CARGO: DENTISTA [NIVEL: 10

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Curso superior de odontologia

- Registro CRO

- Capacidade fisica

- Cortesia a trato no relacionamento

ATRIBUICOES:

- Atribuicdes inerentes a qualificacao profissional

- Atividades de natureza especializada envolvendoealizacdo de exames, diagnosti
tratamentos clinicos e cirtrgicos de afec¢Bes enahias dentarias dos servidores municipais

populacao carente em geral.

- Estudos de planos e programas que visem a adogadoynicipio de medidas de protecéo a s
dentaria da populacéo urbana, rural e em espasialjancas em idade escolar.

- Zelar pela observancia de normas de higiene,elrape trabalho, levando ao conheciment

COS,
e da

alde

D do

superior imediato ou do Prefeito Municipal qualquergularidade que por ventura venha a oco

rer;

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessig®s e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de

atuacao e/ou conhecimentos.
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CARGO: CONTADOR [NIVEL: 11

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Curso superior em Ciéncias Contabeis
- Registro CRC
- Capacidade fisica

ATRIBUICOES:

- Executar trabalhos inerentes a contabilidadeigailhunicipal.
- Controle e prestagao de situagéo patrimonial@oica e financeira da prefeitura.
- Responsabilidade maxima, imprescindiveis ao ésierdas atribuicdes.

- Zelar pela observancia de normas de higiene,elrape trabalho, levando ao conheciment
superior imediato ou do Prefeito Municipal qualquergularidade que por ventura venha a oco

D do
rer;

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessig®s e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua funcdo e/ou arga de

atuacao e/ou conhecimentos.

CARGO: MEDICO CLINICO GERAL NIVEL: 11

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Curso superior em Medicina

- Registro CRM

- Capacidade fisica

- Cortesia a trato no relacionamento

ATRIBUICOES:

- Prestar atendimento médico ambulatorial, exanaiqetiente, solicitando e interpretando exames

complementares formulando diagndstico, prescreveratentando-os tratamento.

- Prestar servigos de ambito de saude publicauéxedo atividades clinico, epidemiologicas e

laboratoriais, visando a promogé&o prevencdo e exagfo da saude da coletividade.

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadasjs e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, degde compativeis com sua formacao profissi
e/ou area de atuacao e/ou conhecimentos.

pnal

CARGO: MEDICO GINECOLOGISTA NIVEL: 11

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Curso superior em Medicina com especializacagieecologista
- Registro CRM

- Capacidade fisica

- Cortesia a trato no relacionamento

ATRIBUICOES:

- Sao atribuicbes do médico ginecologista, alémud@as ja descritas para a funcdo de mé
clinico geral,

- Executar atividades inerentes a promocao, protegarecuperacdo da saude da mu
compreendendo as doencas dos Orgdos genitaisasterrexternos, abrangendo os setore
Colposcopia, Laparoscopia e Hiteroscopia,

dico

her,
S de

- Realizar diagnéstico e tratamento ginecolégicatendimento obstétrico em Unidade Basica de

Saude.

- Realizar atividades interdisciplinares;
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- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessigos e/ou procedimentos determinados
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, deqde compativeis com sua formacao profissi
e/ou area de atuacao e/ou conhecimentos.

pelo
pnal

CARGO: MEDICO PEDIATRA NIVEL: 11

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Curso superior em Medicina com especializa¢cadediatria
- Registro CRM

- Capacidade fisica

- Cortesia a trato no relacionamento

ATRIBUICOES:

- Sao atribuicdes do médico pediatra, aléem daqyeeldsscritas para a funcado de médico clinico
geral:
- Dar assisténcia a crianca e ao adolescente,spestas curativos e preventivos, este abrang
acoes em relacdo a imunizagfes (vacinas), aleitanmeaterno, prevencdo de acidentes, alér
acompanhamento e das orientacdes necessariasrasgimento e desenvolvimento saudaveis.
- Realizar atendimento clinico de pediatria em dd&Basica de Saude. Realizar o preenchin
de fichas de notificagcdo compulséria. Realizan@daides interdisciplinares;

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessigos e/ou procedimentos determinados
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, deqde compativeis com sua formacao profissi
e/ou 4rea de atuacao e/ou conhecimentos.

endc
n do

1entc

pelo
pnal

CARGO: MEDICO DO PSF |NIVEL: 15

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Nivel Superior completo com Habilitacdo em Meulgi
- Registro no CRM;

- Capacidade fisica

- Cortesia a trato no relacionamento

ATRIBUICOES:

- Conhecer a realidade das familias pelas quaamfaesponsaveis, identificar os problemas
saude e situacfes de risco mais comuns, bem cainoral, com a participacdo da comunidade
plano local para enfrentamento dos problemas ifisadbs.

- Executar os procedimentos de vigilancia a saudie w@gilancia epidemiologica em todas as fz
do ciclo de vida (criancga, adolescente, mulherltaduidoso).

- Valorizar a relagdo com o usuario e com a fampigaa a criacdo de vinculo de confianca, de
e de respeito.

- Incentivar a formacéo e/ou participacéo ativaalaunidade no Conselho Municipal de Saude,

- Prestar assisténcia integral & populacdo adsitasultas clinicas, solicitagdo de exa
complementares, realizacdo de procedimentos nadJ@- visitas domiciliares de acordo cor
planejamento) respondendo a demanda de forma oargiracionalizada em todas as fases do
de vida.

- Implementar a¢des para promog¢ao da saude ddhaaloa.

- Aliar a atuacéo clinica a pratica da saude ca@eti

- Fomentar a criagdo de grupos de patologias dg@sc{HAS, DM, etc).

- Realizar o pronto atendimento médico nas urgéreemergéncias.

5 de
um

1SEeS

afeto

mes

n o
ciclo

- Diagnosticar e tratar as afec¢bes mais prevaanteAtencdo Primaria a Saude.
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- Encaminhar, quando necessario, pacientes aog@erdle maior complexidade, garantindp a
continuidade do tratamento na USF, por meio deigtarsa de acompanhamento e de referéngcia e
contra-referéncia.

- Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais.
- Indicar internacéo hospitalar.

- Verificar e atestar obito.

- Executar outras tarefas, trabalhos, atividadessigs e/ou procedimentos determinados pelo
superior imediato ou pelo Prefeito Municipal, deqde compativeis com sua formacao profissipnal
e/ou area de atuacao e/ou conhecimentos.

Paragrafo unico. As atribuicdes dos cargos de prewio efetivo, definidos acima, estéo
demonstradas de forma sucinta, admitindo-se atrdms servidores que ocuparem tais cargos,
outras funcdes ndo descritas no anexo, desde gueativeis com a formacao profissional, area
de atuacao e/ou conhecimento do ocupante.

Artigo 4°. As despesas decorrentes da presentesel€io aquelas consignadas no
or¢camento vigente.

Artigo 5°. Esta lei entra em vigor na data de suaipacao.

Coronel Xavier Chaves, 09 de novembro de 2009.

Helder Savio Silva
Prefeito Municipal
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